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TIETOSUOJAPOLITIKKA

1. Tarkoitus

Menettely kuvaa Limingan Vesihuolto Oy:n (jiljempéna “organisaation’) tietosuojapolitiikan.

Tietosuojaan kuuluvat henkildiden yksityiseldmén suoja ja yksityisyyden suojaa turvaavat muut
oikeudet henkilttietoja késiteltdessa.

Tietosuojapolitiikan avulla pyritddn turvaamaan lainsdddannon mukaiset henkil6tietojen kayttoon
liittyvét, organisaation asiakkaiden, tyontekijoiden ja muihin sidosryhmiin kuuluvien henkiléiden
oikeudet sekd varmistamaan tietojen késittelijan oikeudet ja heiddn velvollisuuksiensa
noudattaminen henkil6tietoja késiteltdessa.

Tietosuojaa toteutettaessa kiinnitetdén erityistd huomiota henkilGtietojen salassapitoon seka siihen,
ettei asiattomilla ole pdésya tietoihin ja ettei tietoja kadytetd henkilod vahingoittavasti.

2. Soveltamisala
Tietosuojapolitiikka on organisaation tietosuojan ja riskienhallinnan véline.
Tietosuojapolitiikka koskee koko organisaation henkilokuntaa, asiakkaita ja kumppaneita.

3. Ennakkoehdot

Ennakkoehtona on organisaation henkil6tietorekistereiden ja tietosuojatehtdvien tuntemus.

4. Vastuut

Jokainen tyontekijd on itse vastuussa tietosuojapolitiikan ja yleisesti hyvien tietosuojakayténtojen
noudattamisesta.

Limingan Vesihuolto Oy:n toimitusjohtaja vastaa juridisesti tietosuoja-asetuksen mukaisista
toimista organisaatiossa. Hallinon henkil6ston tietosuojaryhmi valvoo timén menettelyn
kiytantoon panoa.
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Toimitusjohtaja hallinnoi ja koordinoi ajantasaisen Tietosuojapolitiikka -dokumentin toteutusta.

5. Menettely

Tietosuojatietoisuus

Henkilostolle on laadittu kaikkien saatavilla oleva tietosuojaohjeistus.

Organisaation tietosuojapolitiikalla tuetaan tietosuojatietoisuuden kasvattamista
erityisen tietosuojakoulutuskdytdnnon nojalla, jota toteutetaan vuosittain.

Uudet tyontekijat perehdytetddn organisaation tietosuojaohjeistukseen.

Riskienhallinta

Organisaation riskienhallinta toimii timén tietosuojapolitiikan mukaisesti.

Tietosuojakaytanto

Tietosuojakdytdntd perustuu tdhan tietosuojapolitiikkaan.

Organisaatiolla on kiyténteet ja dokumentaatio tietosuojaloukkaustapausten kisittelemiseksi.
Kaikista tietosuojapoikkeamista ilmoitetaan hallinnontietosuojaryhmélle rekisterdintié ja vaadittavia
jatkotoimenpiteitd varten.

Henkilotietojen kasittely

Henkildtietojen kasittely perustuu henkilon suostumukseen tai laissa maériteltyyn muuhun
perusteeseen.

Kaytettdvien tietojen oikeellisuus pyritddn varmistamaan ja tietoja péivitetddn henkilolta itseltdén
tai luotettavista léhteista.

Henkildtietoja késitelldén vain perustellun kdyttotarkoituksen johdosta ja vain siind médérin ja niin
kauan, kun se on kiyttotarkoituksen kannalta tarpeellista.

Kun tiedot eivit enédi ole kdyttotarkoituksensa vuoksi tarpeellisia, tiedot tuhotaan asianmukaisesti.

Tietoja kaytetddn niitd kerattdessd kuvattuihin tarkoituksiin lainsddddnnon kulloinkin sallimissa
rajoissa.

Tietoja luovutetaan vain nimenomaisesti kerrotulla tai laissa mainitulla perusteella ja
nimenomaisesti kerrotuille tai laissa mainituille luovutuksen saajille.
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Tietoja saatetaan siirtdd rekisterinpitdjan sijaintivaltion ulkopuolelle, mikéli kyseista rekisterid
koskeva lainsdddanto sallii siirron.

Talloin noudatetaan siirtoa koskevia, kunkin maan lainsdddannossa mahdollisesti sdddettyja
menettelyita.

Henkilotietojen kasittelyn turvallisuus

Henkil6tietojen kisittelijoiden kéyttooikeudet ovat ajan tasalla, perusteltuja ja dokumentoituja.

Henkilotietoja katsellaan vain siiné laajuudessa kuin se dokumentoidun kayttotarkoituksen
mukaisesti on tarpeen.

Henkildtietoja sisdltivid tietojdrjestelmid kdyttdvien henkildiden tunnistamisessa ja todentamisessa
kiytetddn luotettavia tunnistamismekanismeja

Kéaytossi olevat tietoliikenneyhteydet ovat salattuja. Kéytettdvien jarjestelmien turvaominaisuudet
testataan médrdvélein luotettavasti.

Toimitilat, missd jarjestelmid sdilytetddan ovat fyysisesti suojattuja. Erilaisia vikatilanteita,
sdhkokatkoja ja tulipaloja seka valtuudetonta padsyé vastaan on suojauduttu.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvit menettelyt on kuvattu ja jokainen organisaation henkil6tietojen
kisittelija tietdd, miten rekisterdidyn oikeuksia organisaatiossa hallitaan.

Rekisterdidyn oikeudet omien tietojensa osalta ovat:

* Oikeus saada pédédsy omiin tietoihinsa

* Oikeus tietojen oikaisemiseen

* Oikeus poistaa tiedot (’oikeus tulla unohdetuksi”) siltd osin minka lainsdadantd mahdollistaa
* Oikeus siirtdd tiedot jarjestelmasti toiseen

* Oikeus vastustaa kisittelyd, automaattista padtoksentekoa ja profilointia

* Oikeus saada ilmoitus henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta
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Kurinpitomenettelyt

Tietosuoja-asetuksen (GDPR) tai timén tietosuojapolitiikka -dokumentin noudattamatta jattdiminen
tai laiminlyOnti késitellddan organisaation kurinpitomenettelyn mukaisesti.

Liséksi tdllainen rikkomus saattaa olla rikos, missé tapauksessa asia ilmoitetaan tarvittaville
viranomaisille mahdollisimman pian.

Organisaation tai sen kanssa toimivien kumppaneiden ja kolmansien osapuolten, jotka padsevit tai
saattavat padstd kasiksi henkil6tietoihin, edellytetdéin lukevan ja ymmartévin timén
tietosuojapolitiikka -dokumentin ja sitoutuvan siihen.

Kukaan kolmas osapuoli ei saa pddstd organisaation sdilyttimiin henkilotietoihin solmimatta ensin
salassapitosopimusta.

6. Viittaukset

Tietosuoja-asetuksen Artikla 40 Kaytdnnesddnnot

7. Maarittelyt

Henkilotiedot — tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan luonnolliseen henkil6on liittyvét tiedot;
tunnistettavissa olevana pidetdin luonnollista henkil64, joka voidaan suoraan tai epasuorasti
tunnistaa erityisesti tunnistetietojen, kuten nimen, henkiltunnuksen, sijaintitiedon,
verkkotunnistetietojen taikka yhden tai useamman hinelle tunnusomaisen fyysisen, fysiologisen,
geneettisen, psyykkisen, taloudellisen, kulttuurillisen tai sosiaalisen tekijén perusteella.

Rekisterinpitdjd — luonnollinen henkil6 tai oikeushenkild, viranomainen, virasto tai muu elin, joka
yksin tai yhdessa toisten kanssa méérittelee henkilotietojen kédsittelyn tarkoitukset ja keinot.

Rekisterdity — tunnistettu tai tunnistettavissa oleva luonnollinen henkil6 jonka henkilGtietoja
kisitellddn organisaatiossa.

Kisittely — toiminto tai toiminnot, joita kohdistetaan henkil6tietoihin tai henkil6tietoja siséltaviin
tietojoukkoihin joko automaattista tietojenkésittelyd kayttien tai manuaalisesti, kuten tietojen
kerdamistd, tallentamista, jarjestdmistd, jasentdmistd, sdilyttimistd, muokkaamista tai muuttamista,
hakua, kyselyd, kiyttod, tietojen luovuttamista siirtdmalla, levittaimalla tai asettamalla ne muutoin
saataville, tietojen yhteensovittamista tai yhdistimistd, rajoittamista, poistamista tai tuhoamista.

Henkilotietojen tietoturvaloukkaus — tietoturvaloukkaus, jonka seurauksena on siirrettyjen,
tallennettujen tai muuten késiteltyjen henkil6tietojen vahingossa tapahtuva tai lainvastainen
tuhoaminen, hdvidminen, muuttaminen, luvaton luovuttaminen taikka péasy tietoihin.
Rekisterinpitéjd on velvollinen ilmoittamaan henkil6tietojen tietoturvaloukkauksista
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valvontaviranomaisille ja kertomaan loukkauksen todennédkdoisista kielteisistd vaikutuksista
rekisterdidyn henkilGtietoihin, yksityisyyteen tai tietosuojaan.

Kolmas osapuoli — luonnollinen henkil6 tai oikeushenkild, viranomainen, virasto tai muu toimielin
kuin rekisterdity, rekisterinpitéjd, henkil6tietojen kasittelijé ja henkild, joilla on oikeus kasitella
henkilGtietoja suoraan rekisterinpitéjén tai henkildtietojen késittelijan vélittoméan vastuun alaisena.

Rekisteri — mika tahansa jdsennelty henkilGtietoja siséltidva tietojoukko, josta tiedot ovat saatavilla
tietyin perustein, oli tietojoukko sitten keskitetty, hajautettu tai toiminnallisin tai maantieteellisin
perustein jaettu.

8. Omistajuus ja hyvaksynta

Toimitusjohtaja omistaa Tietosuojapolitiikka -dokumentin, jota organisaation tietosuojaryhma
hallinnoi. Toimitusjohtaja hyviksyy Tietosuojapolitiikka -dokumentin ja siitd johdetut
organisaatiokdytdnndt huomioiden tietosuoja-asetuksen ja lakien vaatimukset.
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